
Stellenbeschreibung Bildungsreferent 
(m/w/d)

Deine Mission

Die AEVO Akademie GmbH ist ein bundesweit aktiver Bildungsanbieter in der betrieblichen Ausbildung sowie in 
der Bewachungs- und Sicherheitsbranche. Du übernimmst eine zentrale Rolle beim Aufbau und der Gestaltung 
unseres neuen Geschäftsbereichs im Bereich der nach AZAV geförderten Bildungsmaßnahmen.
Dabei verbindest du strategisches Denken mit operativer Umsetzung und sorgst dafür, dass unsere Bildungs-
angebote erfolgreich entwickelt, umgesetzt und kontinuierlich optimiert werden.

Deine Aufgaben

•	 Du baust gemeinsam mit uns einen neuen Geschäftsbereich auf und entwickelst diesen strukturiert und 
nachhaltig weiter.

•	 Du bist zentrale Ansprechperson für unsere Kunden und Interessenten und begleitest sie professionell von 
der ersten Anfrage bis zum Abschluss der Maßnahme.

•	 Du koordinierst und betreust unsere Dozenten und sorgst für einen reibungslosen Ablauf der Maßnahmen.
•	 Du gewinnst aktiv neue Kooperationspartner und baust langfristige, vertrauensvolle Beziehungen auf.
•	 Du entwickelst neue Bildungsangebote im AZAV-Bereich und bringst eigene Ideen zur Erweiterung unseres 

Portfolios ein.
•	 Du unterstützt unsere Präsenz auf LinkedIn / Social Media und wirst selbst Teil unserer Außenwirkung im 

Bereich Bildung und Ausbildung.
•	 Du übernimmst bei Bedarf die Vertretung der Assistenz der Geschäftsführung und unterstützt im operati-

ven Tagesgeschäft.

Dein Anforderungsprofil

•	 Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein vergleichbares Studium.
•	 Du verfügst über ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.
•	 Du hast keine Hemmnisse, den Telefonhörer in die Hand zu nehmen und aktiv auf Personen zuzugehen.
•	 Du bist ein Organisations- und Multitasking-Talent und behältst immer den Überblick.
•	 Du zeichnest dich durch eine hohe Eigeninitiative und Selbstmotivation aus.
•	 Auf dich kann man sich jederzeit verlassen.
•	 Nice to have: Erste Erfahrungen im AZAV-Bereich, in der Zusammenarbeit mit oder der Arbeit bei Bildungs-

trägern oder in der Entwicklung und Umsetzung geförderter Maßnahmen.
•	 Du weißt um die Vorteile eines starken Teams und trägst durch deine regelmäßige Anwesenheit im Büro 

zur guten Team-Dynamik bei.

Du hast ein anderes Profil und denkst, dass du trotzdem perfekt zu uns und für diese Stelle passt?
Sende uns gerne deine Bewerbung zu, wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

Deine Benefits

Diese Benefits erwarten dich bei uns:
•	 Moderner Arbeitsplatz: Verstellbare Stehtische, Relax-Ecke und City-Nähe sind nur der Anfang.
•	 Homeoffice (hybrid): Ob von zuhause oder aus dem Café. Neben unseren regelmäßigen Bürotagen kannst 

du arbeiten, von wo du willst.
•	 Macbook & Zubehör: Du erhältst die Ausrüstung, die du für gute Arbeit brauchst.
•	 30 Urlaubstage: Erholung und Entspannung sind wichtig. Aus diesem Grund stehen dir 30 Urlaubstage zur 

Verfügung.



Jetzt bewerben

•	 Flache Hierarchien: Als Start-up liegt es uns am Herzen, transparent zu kommunizieren und auf strenge 
Hierarchieebenen zu verzichten.

•	 Weiterbildungsbudget: Bei uns bekommst du nicht nur gute Ratschläge! Sondern u. a. auch Trainingsbud-
get für deine Entwicklung.

•	 Coole Team-Events: Man gewinnt nur als Team. Das fördern wir durch regelmäßige Team-Events.
•	 Offenes Ohr: Deine Ideen und Anmerkungen finden bei uns Anklang. Wir schätzen jeden Beitrag, auch von 

Neuzugängen.
•	 Zuschüsse & Co.: Profitiere von zusätzlichen Goodies wie Gutscheine, VL oder Corporate Benefits.
•	 Coffee all day long: Kaffee und Getränke for free ist Pflicht – und natürlich auch ein Obstkorb.

Dein Ansprechpartner

Unser Gründer und Geschäftsführer Simon Link ist dein Ansprechpartner für alle Fragen rund um unsere Stel-
lenangebote.

Melde dich gerne bei Fragen jederzeit bei ihm.

Telefon: 015679 / 581461
E-Mail: jobs@aevoakademie.de

Du willst in unser Team?

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Bewirb dich jetzt direkt über den Bewerbungsbutton unten oder schicke uns deine Bewerbung per E-Mail an 
jobs@aevoakademie.de.

https://www.aevoakademie.de/jobs/#bewerben
https://www.aevoakademie.de/jobs/#bewerben

